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PROCESSO N°: 22.509/2024
RUBRICA: FOLHA:

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 Aquisi¢cao de MATERIAL DE EXPEDIENTE, para atender as necessidades das Secretarias

Municipais, Subprefeituras e Funda¢dao, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e

estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas deste instrumento.

1.2 Requisitante: Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica

1.3 Fundamentacdo legal: Pregdo Eletronico para Registro de Precos, nos termos do
art. 28, inciso |, ¢/c art. 17, §22 c/c art. 78, inciso IV da Lei
Federal n? 14.133/21 e art. 32 e inciso | do Decreto
Federal n2 11.462/2023 de 31 de margo de 2023 ou até
qgue sobrevenha regulamentagdao municipal.

1.4 Periodo: SRP -1 (um) ano

1.5 Tipo: Menor preco por item nos termos do art. 33, inciso |, da

Lei n2. 14.133/21;

1.6 Aquisicao de MATERIAL DE EXPEDIENTE, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢es

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

cODIGO

DESCRIGAO DO MATERIAL.

u/c

MARCA

QUANT.

COTA EXCLUSIVA

01

289370

ALMOFADA PARA CARIMBO N? 2, fabricada
em plastico resistente (corpo e tampa), com
medidas aproximadas de 6,0 x 10,0 cm, para
uso de tintas a base de dgua, na cor Preta.

UN

100

02

289329

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO,
fabricado em plastico resistente e feltro
100% de 13, com medidas aproximadas de
15,0 x 6,0cm.

UN

100
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APONTADOR DE LAPIS, com depésito,
fabricado em resina termoplastica e lamina
de aco, formato retangular com
aproximadamente 6 c¢m, cores variadas.
Acondicionados em caixas. Produto com
certificacdo do INMETRO.

UN

960

04

462282

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo, tipo
post-it, , com medidas aproximadas de
38x50 mm, embalagem com
aproximadamente 4 blocos com 100 folhas
em cada bloco, papel 75G/m2de cores
variadas. AMOSTRA

UN

100

05

447926

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo, tipo
post-it, , com medidas aproximadas de
76x102 mm, embalagem com 1 bloco com
100 folhas, papel 75G/m?de cores variadas.
AMOSTRA

UN

100

06

426612

BLOCO MARCADOR DE PAGINA, adesivo, 8
cores neon, transparente, 200 folhas.
Tamanho aproximado de cada marcador:
12x44mm. AMOSTRA

UN

800

07

232623

BORRACHA APAGADORA, medindo
aproximadamente 23x32x7mm, na cor
branca, fabricada em borracha natural,
macia, atoxico, de 12 qualidade,
acondicionadas em caixas. Produto com
certificacdo do INMETRO.

UN

2.000

08

462543

CADERNO ESPIRAL, capa dura lisa, com
medidas aproximadas de 14x20cm (1/4), 96
folhas pautadas, cores variadas.

UN

100

09

460021

CAIXA ARQUIVO (BOX), confeccionada em
polipropileno (poliondas) medindo
aproximadamente 25,0x36,0x13,5cm, nas
cores Azul ou Cinza. Produto com
certificacdo do INMETRO.

UN

5.000

10

462280

CALCULADORA DE MESA, visor grande
inclinado de 12 digitos, dimensoes
aproximadas 12cm x 15cm (LxA), funcdo % e
funcdo raiz quadrada, funcdo M+ e M-, tecla
voltar, funcdo gran total, funcdo
arredondamento, acabamento metalizado,
alimentacdo dupla (solar e por bateria).
AMOSTRA

UN

100
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CANETA ESFEROGRAFICA, na cor AZUL,
escrita média, corpo em  plastico
transparente, carga removivel, tampa conica
ventilada e tampdo superior de pressao,
protetor plastico entre carga e o corpo da
caneta, tamanho com tampa de
aproximadamente 15cm, embalagem com
dados de identificacdo do produto e data de
validade de no minimo 2 anos a contar pela
data da entrega. Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC, CERFLOR, e/ou
similar, certificado pelo INMETRO.

UN

5.000

12

317121

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor PRETA,
escrita média, corpo em  plastico
transparente, carga removivel, tampa cOnica
ventilada e tampao superior de pressao,
protetor plastico entre carga e o corpo da
caneta, tamanho com tampa de
aproximadamente 15cm, embalagem com
dados de identificagdo do produto e data de
validade de no minimo 2 anos a contar pela
data da entrega. Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC, CERFLOR, e/ou
similar, certificado pelo INMETRO.

UN

2.500

13

306571

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor VERMELHA,
escrita média, corpo em  plastico
transparente, carga removivel, tampa conica
ventilada e tampdo superior de pressao,
protetor plastico entre carga e o corpo da
caneta, tamanho com tampa de
aproximadamente 15cm, embalagem com
dados de identificacdo do produto e data de
validade de no minimo 2 anos a contar pela
data da entrega. Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC, CERFLOR, e/ou
similar, certificado pelo INMETRO.

UN

2.500

14

474361

CANETA MARCA TEXTO EM GEL, com ponta
retratil, acondicionados em caixas, nas cores
amarela, laranja e verde. AMOSTRA

UN

3.600

15

321721

CARTAO DE REGISTRO PONTO, para registro
mensal, com impressao frente e verso,
tamanho aproximado de 86x180mm,
confeccionado em cartolina, com gramatura
aproximada de 240g/m? na cor palha,

PCT

200
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embalagem com 100 unidades.

16

367973

CLIPES, de ag¢o carbono, acabamento
niquelado, tamanho 4/0, formato paralelo,
embalados em caixas de papeldo com no
minimo 50 unidades. Certificado pelo
INMETRO.

CcX

1.500

17

478199

COLA LIQUIDA, atéxica, a base d’agua,
embalagem com peso minimo de 90g,
branca, aplicavel em papel, couro e tecido.
Com validade de 12 meses na data de
entrega.  Certificado pelo  INMETRO.
AMOSTRA

UN

600

18

394788

COLA EM BASTAO, embalagem com no
minimo 40g, atéxica, com tampa hermética,
aplicavel em papel e tecido.Validade de no
minimo 24 meses da data da Nota Fiscal.
Certificado pelo INMETRO. AMOSTRA

UN

300

19

353160

CORRETIVO EM FITA, a base de resina,
aplicavel em impressées em geral e em
todos os tipos de papel, com medidas
aproximadas de 4,2mmx12m, com bico
aplicador e tampa protetora

UN

1.200

20

471416

ELASTICO, borracha natural, resistente, n®
18, na cor bege, caixa com no minimo 25g.

CX

1.500

21

601741

ESTILETE largo, empunhadura ergonémica,
corpo emborrachado, lamina em aco de
18mm, ideal para trabalhos leves, regulagem
de extensdo da lamina, com trava de
seguranca. Medidas aproximadas: 16x4cm.

UN

100

22

384065

ETIQUETA AUTO ADESIVA, A4354
Inkjet/laser, medidas aproximadas:
9cmx3cm, 22 etiquetas por folha, pacotes
com 100 folhas.

PCT

50

23

405486

EXTRATOR DE GRAMPOS, de metal, tipo
espatula, com tratamento niquelado, com
medidas aproximadas de 15 x 2 cm.

UN

300

24

278969

FITA ADESIVA CREPE, com medidas
aproximadas de 25mm x 50m, impermeavel,
resistente a temperaturas (minimo de 30°).

UN

200

25

429795

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP,
com medidas aproximadas de 45mmx50m,
para uso em fixacdo de papeis diversos.

UN

1.000
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Certificado pelo INMETRO.

26

355228

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP,
com medidas aproximadas de 12mmx30m,
para uso em fixacdo de papeis diversos.
Certificado pelo INMETRO.

UN

1.000

27

279111

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP,
com medidas aproximadas de 12mmx50m,
para uso em fixacdo de papeis diversos.
Certificado pelo INMETRO.

UN

500

28

438601

GRAMPEADOR, corpo em material cromado,
medindo aproximadamente 20 cm, para
grampos 24/6 e 26/6, base emborrachada,
com depdsito para aproximadamente 100
grampos; capacidade de grampear 30 folhas.
Certificado pelo INMETRO. AMOSTRA

UN

600

29

425226

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, tamanho de
26/6, fabricado com arame
galvanizado/cobreado, resistente a
oxidagdo, capacidade de grampear no
minimo 30 folhas; sem rebarba de corte
e/ou excesso de cola, embalagem contendo
dados de identificagdo do produto e do
fabricante, com aproximadamente 5.000
unidades. Certificado pelo INMETRO.

CX

1.200

30

402726

GRAMPO DE TRILHO, encadernador, de
plastico polietileno, estendido, capacidade
minima para 600 folhas (ref.papel sulfite
75g/m?), pacotes com 50 unidades.
AMOSTRA

PCT

1.200

31

425508

LAPIS PRETO N2 2, sextavado, grafite com
dureza de carga 2B, resistente, caixa com
aproximadamente 144 unidades.

CX

50

32

285857

LIMPADOR PARA QUADRO BRANCO,
embalagem de 60ml, com valvula gatilho
spray borrifador, para remocgao de tinta de
pincel atébmico.

UN

100

33

469001

LIVRO ATA, confeccionado em papel Off-Set
branco com gramatura de 56g/m?, com 100
folhas numeradas e pautadas; capa em
papeldo (dura) na cor preta. Certificacdo
com pelo menos um dos selos: FSC,CERFLOR,
PEFC ou ISO 14001.

UN

800
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LIVRO PROTOCOLO, confeccionado em papel
Off-Set branco, com gramatura de 63g/m?,
com no minimo 100 folhas, numeradas
sequencialmente na frente, impressao em
preto nas duas faces, com medidas
aproximadas de 160x220mm. Capa dura
confeccionada em papeldao prensado. Miolo
de acordo com as Norma ABNT.Certificacdo
com pelo menos um dos selos: FSC,CERFLOR,
PEFC ou ISO 14001.

UN

800

35

386807

MOLHA-DEDO PARA MANUSEIO DE PAPEIS,
em creme, potes com aproximadamente
12g.

UN

800

36

419952

PASTA CATALOGO, com visor, capa dura na
cor preta, com medidas aproximadas de
245x223x20mm, no minimo 100 sacos
plasticos tamanho oficio, com no minimo
0,12 micras.

UN

600

37

403234

PASTA DE ELASTICO, em polipropileno, com
abas e elastico, tamanho oficio, medidas
aproximadas de 248x350x0,40mm, nas cores
azul, vermelho ou cristal. Certificado pelo
INMETRO.Certificado pelos selos:
FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.

UN

8.000

38

326826

PAPEL CARBONO, tamanho A4
(297mmx210mm), na cor preta, embalagem
com 100 folhas.

UN

10

39

450532

PEN DRIVE, lamina cool USB flash drive,
fabricado em plastico; capacidade minima
de 64gb, tamanho aproximado de
41x17x7mm. AMOSTRA

UN

500

40

418693

PERCEVEJO LATONADO, com ponta
perfurante para fixagdo de avisos,
aproximadamente 9mm, caixa com 100
unidades.

CX

100

41

434774

PERFURADOR DE PAPEL, confeccionado em
metal, tamanho médio, sistema de alavanca
sentido horizontal, manual, de mesa, com
capacidade minima de perfuracdo de 30
folhas, com marginador e aparador, com 2
furos. Certificado pelo INMETRO.

UN

500

42

419859

PILHA TAMANHO AA (pequena), alcalina,
embalagens lacradas. Data de fabrica¢do nao
superior a 12 meses da data de entrega.

UN

200
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AMOSTRA

43

419860

PILHA  TAMANHO AAA (palito), alcalina,
embalagens lacradas. Data de fabricagao nao
superior a 12 meses da data de entrega.
AMOSTRA

UN

200

44

409980

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO BRANCO
+ 02 RECARGAS, tinta de secagem rdpida,
ponta arredondada 3,0mm, recarregavel, cor
preta.

COM DUAS RECARGAS DA MESMA MARCA.
AMOSTRA

KIT

200

45

409978

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO BRANCO
+ 02 RECARGAS, tinta de secagem rdpida,
ponta arredondada 3,0mm, recarregavel, cor
azul.

COM DUAS RECARGAS DA MESMA MARCA.
AMOSTRA

KIT

200

46

392077

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO BRANCO
+ 02 RECARGAS, tinta de secagem rapida,
ponta arredondada 3,0mm, recarregavel, cor
vermelha.
COM DUAS RECARGAS DA MESMA MARCA.
AMOSTRA

KIT

200

47

401093

PRANCHETA PORTATIL, em poliestireno,
tamanho A4, com medidas aproximadas de
340x240x3mm, prendedor de plastico na
mesma cor da prancheta (Cristal ou Fumé),
bordas e cantos arredondados.

UN

200

48

363574

PRENDEDOR DE PAPEL, com corpo de metal,
pintura epoxi na cor preta, presilha em aco
inox, 32mm, capacidade para 100 folhas,
embalagens com 12 unidades. AMOSTRA

CX

150

49

204606

REGUA, em polietileno ou acrilico,
transparente, com 30 cm de largura e
aproximadamente 4mm de espessura, escala
centimetros (cm) e milimetros (mm).
Certificado pelo INMETRO.

UN

200

50

419495

SACOS PP, com medida de 25 x 35cm
espessura minima 0,06mm

KG

200

51

241953

SUPORTE PARA FITA ADESIVA, roldana, na
cor preta, para uso de rolos de fita grande,

UN

100
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porém com adaptador para rolos de fita
pequenos, dimensoes aproximadas
18x9,5x10cm. AMOSTRA

TESOURA, multiuso, lamina em acgo
inoxiddvel, cabo emborrachado para destros
e canhotos, com 21 cm, na cor preta.
Certificado pelo INMETRO. AMOSTRA

TINTA PARA CARIMBO, auto-entintado,
53 307745 |liquido, embalagem com no minimo 40ml, a| UN 150
base d’agua, cor preta.

COTA RESERVADA

52 368185 UN 500

PASTA SUSPENSA, confeccionada em papel
kraft com gramatura aproximada de
320g/m?, arame e ponteiras plasticas nas
abas, furo central, com medidas
aproximadas de 245x335x50mm. Caixa com
50 unidades.

54 477079 CX 250

COTA PRINCIPAL

PASTA SUSPENSA, confeccionada em papel
kraft com gramatura aproximada de
320g/m?, arame e ponteiras plasticas nas
abas, furo central, com medidas
aproximadas de 245x335x50mm. Caixa com
50 unidades.

55 477079 CX 750

1.7 O objeto desta contrata¢do trata-se de bem comum e n3o se enquadra como sendo de
bem de luxo, conforme Decreto Municipal n2 1746, de 29 de setembro de 2022.

1.8 Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
presente nos autos do processo n2 22.509/2024.

1.9 Por se tratar de contratacdo via Sistema de Registro de Precos, considera-se que o prazo de
vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados a partir da data de publicacdo da ATA, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde
que comprovado o preco vantajoso nos termos do art. 84, caput, da Lei Federal 14.133/2021.
1.10 O fornecimento deste bem é enquadrado como continuado tendo em vista que a
interrupcdo causaria danos a Administracdo Publica, pelo exposto no Estudo Técnico

Preliminar.
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2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO:

2.1 A aquisicdo de Material de Expediente para a Secretaria de Infraestrutura e Logistica,
€ necessdria para a reposicdo de estoque e para garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos.

2.2 Para o bom funcionamento desta Secretaria, é fundamental garantir que todos os
setores possam operar de maneira adequada. O material de expediente constitui o
minimo necessario para que os servidores publicos desempenhem suas funcdes com
eficiéncia.

2.3 Em resumo, todos os anos a Secretaria de Infraestrutura e Logistica elabora o processo
de Material de Expediente com o fito de atender as necessidades de todos os setores
municipais, com excecdo da Secretaria Municipal de Educacdo e Salude que fazem essas

aquisicdes de forma individual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO:

3.1 A aquisicdo se dard através de Pregdo Eletrdnico, via Sistema de Registro de Preco (art.

28, inciso |, ¢/c art. 17, §22 c/c art. 78, inciso IV da Lei Federal n? 14.133/21 e Decreto

Federal 11.462/2023):

3.2 Os bens serdo adquiridos por meio de um registro de preco, no qual o processo

licitatorio resultard numa ata de registro de precos firmada entre o Municipio e a(s)

empresa(s) vencedora(s) do certame, com 1 (um) ano de vigéncia, mantidas as condicdes

definidas em edital. Uma vez ndo ser possivel precisar com exatiddao a quantidade a ser

utilizada no periodo pretendido.

3.3 A opgao de adquirir o produto em tela, via Sistema de Registro de Pregos, baseia-se no

Art.39, incisos lll e V do Decreto Federal n? 11.462 de 31 de marco de 2023, onde se |é:
Art. 32 O SRP podera ser adotado quando a Administracdo julgar pertinente, em

especial:

| - qguando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacGes
permanentes ou frequentes;
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Il - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacao de servigos remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de
servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma
entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execuc¢do descentralizada de programa ou projeto federal, por
meio de compra nacional ou da adesdo de que trata o § 22 do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndao for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 Os itens deverdo ser entregues de acordo com as necessidades do Almoxarifado
Central, em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias a contar da data de recebimento da Nota
de Empenho.

4.2 Caso ndo seja possivel a entrega do produto na data assinalada, a empresa deverd
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdao de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢cdes de caso
fortuito e forca maior.

4.3 Todos devem ser entregues em suas embalagens originais, contendo dados
impressos, tais como marca, modelo, data de fabricacao e validade, de forma clara e de
facil visualizacdo.

4.4 Com a intencdo de garantir as especificacdes dos itens, bem como sua qualidade,
poderdo ser solicitadas amostras dos produtos durante a fase de julgamento da licitacdo.
4.5 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, estas deverdo ser
entregues na Secretaria de Infraestrutura e Logistica, localizada na Avenida Alberto
Braune, n? 224 - Centro - NF; de segunda a sexta-feira, das 9 as 16 horas, no prazo limite
de 5 (cinco) dias uteis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e

por eventual atraso na entrega.
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4.6 E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
no chat pelo interessado, antes de findo o prazo. No caso de ndo haver entrega da
amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de
amostra fora das especificacGes previstas, a proposta sera recusada.

4.7 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema. Se
a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-
se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma
gue atenda as especificacoes.

4.8 Nao serd admitida, em nenhuma hipétese, troca/substituicdo de marca do produto
ofertado apds aprovacdao da amostra, ou seja, a Contratada devera entregar o produto
exatamente nas mesmas condi¢des que fora aprovado.

4.9 Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias uteis, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo da Ata de Registro de Precos, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes nos
Anexos da Contratacao.

4.10 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacOes, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.11 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdao mediante termo circunstanciado.

4.12 Deverdao estar a cargo da Contratada os encargos inerentes ao transporte e

descarregamento dos objetos adquiridos nesta contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

5.1 O prazo de entrega do produto é de 30 (trinta) dias corridos , contados do dia seguinte
do recebimento da Nota de Empenho, ou documento equivalente.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega do produto na data assinalada, a empresa devera

comunicar as razdes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que

Pdgina 11 de 28



¥

R NOVA
%8¢ FRIBURGO

P REFEITURA

PROCESSO N°: 22.509/2024

L S R
aiky
v

v

RUBRICA: FOLHA:

qualquer pleito de prorrogacdao de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso
fortuito e forca maior.

5.3 O item deverd ser entregue no seguinte endereco e horario:

Nome do requisitante: ALMOXARIFADO CENTRAL

Rua Clarindo da Rosa Teixeira, n2 130A - Conselheiro Paulino
Endereco:
Nova Friburgo - RJ.

Horario de entrega: De segunda a quinta-feira das 09:00 horas as 14:00 horas.

5.4 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na Proposta.

5.5 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.6 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdao mediante termo detalhado.

5.6.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser precedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético -profissional pela

perfeita execucdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
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6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, que serdo designados posteriormente pela
autoridade requisitante, antes da execucdo do objeto, através de publicacdo de Ordem de
Servigo.

6.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para providéncias cabiveis.

6.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse

sua competéncia.

6.3.3 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes de sua execu¢dao ou de materiais nela empregados.

6.4 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros em razdo da execucdao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

6.5 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato.

6.6 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo

poderd onerar o objeto do contrato.

Pdgina 13 de 28



¥

R NOVA
%8¢ FRIBURGO

P REFEITURA

PROCESSO N°: 22.509/2024

L S R
aiky
v

v

CJ
o
M Nova Friburgo

RUBRICA: FOLHA:

6.7 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.8 O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.9 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

6.10 O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidos por
representantes da Contratante, aos quais competira dirimir as ddvidas que surgirem no
curso da execucdo do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administracdo, na forma do
disposto no capitulo VI do titulo Ill da Lei Federal n214.133/21.

6.11 O(s) fiscal(is) designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato;

6.12 A verificacdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;

6.13 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos
causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo drgao.

6.14 Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da lei n° 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sao obrigacdes da CONTRATANTE:

6.14.1 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da realizagdo dos

servicos licitados;
6.14.2 Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a contratada;

6.14.3 Prestar as informagdes e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados

pela CONTRATADA;
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6.14.4 Aplicar as penalidades constantes no item das San¢des Administrativas do presente
Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n214.133/21, em caso de

descumprimento de qualquer obrigagao por parte da CONTRATADA.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

7.1 As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome de:
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
CNPJ: 28.606.630/0001-23
ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 28613-
001.

7.2 Todos os materiais deverdo ser entregues no ALMOXARIFADO CENTRAL, situado a
RUA CLARINDO DA ROSA TEIXEIRA, N2 130 - A - CONSELHEIRO PAULINO - NOVA
FRIBURGO - RJ.

7.3 Da liquidacdo da despesa:

7.3.1 A liquidacao sera realizada pela Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento,
Desenvolvimento Econémico e Gestado, a partir do cumprimento das obrigacdes elencadas
neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n? 2480 de 30 de outubro de 2023

e 2493 de 07 de novembro de 2023.
7.4 Do pagamento da despesa:

7.4.1 O pagamento serd efetuado conforme estabelece o Decreto n? 2480 de 30 de
outubro de 2023 e 2493 de 07 de novembro de 2023, desde que as certiddes listadas

abaixo estejam dentro da validade:

- Negativa de Débitos Trabalhistas;

- Fazenda Federal — abrange as contribuic¢des sociais;
- FGTS;

- PGE - referente a Divida Ativa Estadual;

- Municipal —referente ao ISS e Divida Ativa;
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- Estadual CND — referente ao ICMS.
7.4.2 A Nota Fiscal devera conter a identificacdo do Banco, nimero da Agéncia e da Conta

Corrente, para que possibilite o CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor devido;

7.4.3 Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregoes,
0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data de sua

reapresentacao.

7.4.4 Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poder3a, sem
a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de

prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

7.4.5 O pagamento serd efetuado pelo Municipio de Nova Friburgo mediante crédito em
conta-corrente da contratada, até o 302 (trigésimo) dia corrido, a contar da atestacao da
Nota Fiscal apresentada pela contratada, desde que cumpridas as formalidades legais e
contratuais previstas, e de acordo com o Decreto Municipal n2 2493, de 07 de novembro

de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento licitatério,
com fundamento na hipétese do art. 33, inciso |, da Lei Federal 14.133/2021.
8.2 Na fase de habilitacdo da empresa, a Administracdao verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também

de seu sdcio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
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as sangOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.7 Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a mesma documentagao
atualizada.

8.9 Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12 Para fins de contrata¢ao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

8.12.1 Habilitagao Juridica:
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A) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

B)Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

C) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

D) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio

de seus administradores;

E) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada

como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

F) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

G) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

H) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n?

5.764, de 16 de dezembro 1971.
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[) Agricultor familiar: Declaragdao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de

dezembro de 2021.

J) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagao respectiva.
8.12.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

8.12.2.1 - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12.2.2 - Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.12.2.3 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

8.12.2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacao
de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela Secretaria
Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal comprovando a
inexisténcia de débitos inscritos, ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com
efeito de negativa, na forma da lei;

8.12.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacao de
Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado
de Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo (des) positiva(s), com efeito,

de negativa(s), na forma da lei;
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8.12.2.6 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

8.12.2.7 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.

8.12.2.8 - Prova De Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido
pela Caixa Econémica Federal —CEF.

8.12.2.9 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
12 de maio de 1943.

8.13 - Dos beneficios fiscais da ME’'S, EPP’S e EQUIPARADAS na fase de habilitacdo:

8.13.1 - A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de
nota de empenho, no entanto, por ocasidao da participacdo neste certame licitatorio,
deverdo apresentar toda a documentagao exigida para tanto, mesmo que esta apresente

alguma restricao;

8.13.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal exigida neste
edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentou o
menor preco no certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do momento em que

for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo
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Municipal, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao

negativa;

8.13.3 - Falta de regularizagdao da documentacdo no prazo estabelecido neste edital
implicard a decadéncia do direito a contratacdo e a aplicacdo de sancdo administrativa,
conforme previsto neste edital e na Lei 14.133/2021, sendo facultado a Administragdo
convocar as licitantes remanescentes para celebrar a contratagdo, na ordem de
classificagdo, cancelar o item ou revogar a licitagao.

8.14 Qualificagdao Econdmico-Financeira:

8.14.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n? 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

8.14.2 - Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
ha menos de 90 (noventa) dias da data da licitacdo, exceto quando dela constar o prazo
de validade. - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.14.3 - Para a licitante sediada na Cidade de Nova Friburgo, esta prova serd feita
mediante apresentacdo de certiddo emitida pelo Unico Distribuidor Oficializado desta
Comarca.

8.14.4 - A licitante, sediada em outra comarca ou estado da federacdo, poderdo
apresentar, juntamente com as certiddes exigidas, declara¢ao passada pelo foro de sua
sede ou qualquer outro documento idéneo que indique os cartdrios ou oficios de registro
gue controlam a distribuicao dos pedidos de faléncias e concordatas. A declaracdo podera
ser solicitada como documento complementar pelo pregoeiro.

8.14.5 - No caso de as certidGes apontarem a existéncia de algum fato ou processo
relativo a solicitacdo de faléncia ou recuperacdo judicial, a empresa devera apresentar a
certiddao emitida pelo foro competente, informando em que fase se encontra o feito em
juizo.

8.14.6 - N3o serd causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de
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processo de recuperagao judicial ou de pedido de homologagdao de recuperagao
extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da entrega da documentacdo exigida
no presente item, que o plano de recuperacgao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo
competente.

8.14.7 - Comprovagdo de capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez
porcento) do valor total estimado da contratacdo ou valor total estimado da parcela
pertinente, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacdo da
proposta, na forma da lei, admitida a atualizacdo para esta data através de indices
oficiais.

8.15 Qualificagao Técnica:

8.15.1 - Comprovacao de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

8.15.2 - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.15.2.1 — Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser

executado em prazo inferior.

8.15.2.2 - Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor.

8.15.3 - O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela administracdo, cdpia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que

foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

9.1 Da Contratada:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

atender a todas as solicitagdes de contratacdao efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou da Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacdes
determinadas pela legislacdo em vigor;

responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto
do edital;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que
se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando
da entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administragdo, sem qualquer
onus adicional;

ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou
da Ata de Registro de Precos;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condicdes de
habilitacao e qualificagdes exigidas na licitacao;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocdes oferecidas aos
demais clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracao ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de segurang¢a, quando da execucdo do
fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos

de qualquer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;
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mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes
da fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratdrio, correndo estes
custos por sua conta;

manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdao; comunicando, imediatamente, o

Contratante em caso de alteracao;

9.2 Da Contratante:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada
na licitacdo e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servigos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e
solicitando as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;

aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

demais condicdes constantes do edital de licitacdo;

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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10.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigagdes assumidas no
Presente Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes,
ensejara a aplicagdo das sang¢des previstas na lei 14.133/21.

10.1.1 Comete infragao administrativa a contratada que:
10.1.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

10.1.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;
10.1.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

10.1.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

10.1.1.6 n3do celebrar o contrato ou n3o entregar a documentacao exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo

sem motivo justificado;

10.1.1.8 apresentar declaragcdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou

prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

10.1.1.9 fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
10.1.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

10.2 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os
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licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances;

10.3 Pela inexecuc¢do total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as
seguintes sangdes:

10.3.1 adverténcia;

10.3.2 multa;

10.3.3 impedimento de licitar e contratar;

10.3.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4 Compensatoria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancdes previstas;

10.5 Compensatdéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;

10.6 Moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdao do contrato;

10.7 Moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacao, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisao do
contrato;

10.8 Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos;

10.9 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds

decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea anterior;
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10.10 As multas e outras sang¢des aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e
por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado;
10.11 As sangdes aqui previstas sdao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

10.12 A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n.2 14.133/21.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de recursos

especificos consignados no Orcamento do Municipio, na forma baixo:

08 Secretaria Municipal de Infraestrutura e
12.1.1 Unidade Or¢amentdria

Logistica

08.002.04.122.00012.002 Manutengao dos
12.1.2 Programas de Trabalho: Servicos Administrativos e Apoio a Execu¢dao dos

Programas

12.1.3 Fonte de Recursos: 17050000020

12.1.4 Natureza da Despesa: 33.90.30-05

11.2 A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds

aprovacdao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

12. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

12.1 Fica desde ja determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame
deverd ser acompanhada pela planilha de custos e formacado de precos.
12.2 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de

manutencado desta Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica.

Nova Friburgo/RJ, 16 de agosto de 2024.
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Ana Paula Kenup Til
Mat. 063.590

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como

autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Gilcimar Cabral
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica
Matr.: 100.719
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